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 مقدمة:

  وأدوات  متطلبات  إلى  تحتاج  التخصصصصصصصصصصصصصصصصصصية  الأعمال  سصصصصصصصصا     مثل مثلها  تخصصصصصصصصصصصصصصصصصصية  عملية  التبرعات جمع   عملية

 " التالي  في  تتمثل والتي التبرعات جمع  ومتطلبات أدوات على  الضوء إلقاء المدخل هذا سيحاول  ، بها للقيام

:
ً
 البش ي. الجهاز  أولا

:
ً
 المهارات. ثانيا

:
ً
 والتجهيزات. التقنية ثالثا

:
ً
 البش ي: الجهاز  أولا

  سصصصصواء  التبرعات  جمع   عملية تحتاجهم  الذين  الأف اد  أو   البشصصصص  ة  القوى   مجموعة  البشصصصص ي  بالجهاز  هنا  المقصصصصصود

 م احلها. أحد في  تحتاجهم الذين أولئك أو  م احلها جميع  في  تحتاجهم الذين وسواء مباش ، غير  أو  مباش   بشكل

  الاسصصتعانة  و دضصصل  الجمعية،  او   المؤسصصتصصة في   العاملين  من  تتصصتديد  ان  الخيرية  والجمعيات  للمؤسصصتصصات يمكن   

 .اعضائها من عضو  لكل مهمة من اكثر  تتند ان للجمعية يمكن كما  التبرعات،  جمع  في   المتخصصين  من  اكثر   او   بواحد

 
ً
  الحديث  فإن بها،  يقومون   التي  والمهام  فيها  العاملين  اعداد  ناحية  من  الخيرية  الجمعيات  بين  الكبيرة  للد ق   نظ ا

  من  ال غم على   ولكن  التداوت،  هذا  الاعتبار  في   يأخذ  ان  يجب  الخيرية  والمؤسصصصصصصصصتصصصصصصصصات  الجمعيات  في   البشصصصصصصصص ي   الجهاز   عن

  التبرعات جمع   عملية  في   يتصصصصصصهموا  ان  يمكن  الذين  الخيرية  الجمعيات  و   المؤسصصصصصصتصصصصصصات في   العاملين  تحديد يمكن  التداوت

 التالي: النحو  على 

  المدي ون. أ( 

  . الإدارة مجلس أعضاء ج( 

  الاستشار ون. د( 

 الموظدون. هص( 
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  المدي  -1

 على   يجب  كما  المناسب  المتبرع  مع   للتعامل  الجمعية  يمثل  الذي  المناسب  الشخص  يختار   الذي  هو   الجيد  المدي     

  مد ط  بجهد  يعمل  النشصصصصصصصصصطين  المدي  ن  بعض  التبرعات جمع   عملية  من  ال  يتصصصصصصصصصة بالقضصصصصصصصصصايا  يند د  الا   التنديذي  المدي  

 الارهصصصاق  الى   بهم  يؤدي  العصصصامين  المصصصدراء  بعض  قبصصصل  من  التصصصصصصصصصصصصلو   وهصصصذا  التبرعصصصات  جمع   بعمليصصصة  يند د  يجعلصصص   وبحمصصصا 

 هصصذا  يؤدي  اخ ى   نصصاحيصصة  ومن  نصصاحيصصة  من  والحمصصا   النشصصصصصصصصصصصصصصاط  هصصذا  حصصدة  تنحتصصصصصصصصصصصص    ان  الى   بصصدور   يؤدي  والصصذي  الوظيدي

 في   يؤث   مما  التبرعات جمع   لعملية  الضصصصصص ور ة  الخبرات  اكتتصصصصصابهم  ويعيق  الاخ  ن  العاملين  تهميش  الى   الاداري   التصصصصصلو 

  المتصصصصصصصصاهمة على   المتطوعين  و   العاملين  و  شصصصصصصصصد  ويشصصصصصصصصجع   يثق  ان  المدي   على   يجب  الطو ل  المدى  على   يةالجمع  متصصصصصصصصتقبل

 التبرعات. جمع  في  الدعالة

 

  الادارة مجلس-2

 عمليصصة  ان  الا   معينصصة  مهصصام  لجنصصة  كصصل تتولى   ف عيصصة  لجصصان  الى  تنقتصصصصصصصصصصصصم  مصصا  عصصادة الادارة  مجصصالس  ان  من  ال غم  على 

 اعضصصاء  من  عضصصو   كل  يتصصهم  ان  يجب حيث  الجمعية اعضصصاء  جميع   بين  المشصصكر   القاسصصم  تكون   ان  يجب  التبرعات جمع 

 مباشصصصص ة  متصصصصئولية  المتصصصصؤولون  الاعضصصصصاء اما  مباشصصصص    غير   او   مباشصصصص    بشصصصصكل  سصصصصواء  التبرعات جمع   عملية في   الادارة  مجلس

 هذ  مهام  وتتضصصصصصصصصصصمن  الادارة  مجلس  اعضصصصصصصصصصصاء من  المنبثقة  التبرعات جمع   لجنة  اعضصصصصصصصصصصاء فهم  التبرعات  جمع   عملية  عن

 التالية: المهام في  اللجنة

  الخيري. للعمل الداعمة المؤستات في  والمتؤولين الاف اد من ال  يتية الهبات جمع  -أ

  الاجتماعات  لحضصصصصور   اصصصصصطحابهم  خلال  من  التبرعات جمع   عملية على   الجدد  الادارة  مجلس اعضصصصصاء  تدر ب  -ب

 بالمتبرعين.

  اكانوا  سصصصصصصصصصواء  المحتملين  المتبرعين  الى   الموجة  الدعم  خطابات كتابة على   الجدد  الاعضصصصصصصصصصاء  وارشصصصصصصصصصاد  متصصصصصصصصصاعدة- ج

 مؤستات. او  اف ادا

  التبرعات. جمع  لعملية التخطيط في  المتاعدة -د

  الخاصة. التبرعات جمع  عمليات بعض على  الاش اف تولي  -هص

  . الاجتماعية والمناسبات النشاطات في  الجمعية تمثيل- و 
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 بط  قصة سصصصصصصصصصصصصواء يع فهم ممن  الصداعمصة  والمؤسصصصصصصصصصصصصتصصصصصصصصصصصصات  المحتملين  المتبرعين وعنصاو ن  بصأسصصصصصصصصصصصصمصاء  الجمعيصة تزو صد -ز

 مباش ة. غير  او  مباش ة

  بها. ي تبطون  التي الجماعات و  بها يعملون  التي الجهات في  التبرعات لجمع  ب امج انشاء -ح

  الجدد. الاعضاء مهام تنتيق -ط

 . تبرعهم على  شك هم اجل من المتبرعين مكاتبة او  مهاتدة او  مقابلة-  

 : الموارد لتنمية الاستشاري  المجلس-3

  ان يمكن  الذين  المتنوعة  والخبرات  التخصصصصصصصصصصات  ذوي  من  الاف اد من  مجموعة  عن  عبارة  الاسصصصصتشصصصصاري   المجلس

 ادائها  لتحتصصصصصصصصين  ب   تقوم  ان يجب ما  وتحديد  الخيرية  للجمعية العامة  والتوجيهات  والارشصصصصصصصصاد  النصصصصصصصصص   من نوعا  يقدموا

  وقد  عام  كل من  معدودة  م ات  الا   المجلس هذا  يجتمع   لا  وعادة  خاص،  بشصصصصصكل  التبرعات جمع  موضصصصصصوع وفي   عام  بشصصصصصكل

 الجمعية. ادارة مجلس او  العم المدي   يحددها ض ورة هنا  كانت اذا الا  يجتمع  لا 

  المطلوب  الارشصصاد  او   النصصصيحة لنوع  الجمعية  حاجات  ضصصوء في   الاسصصتشصصاري   المجلس اعضصصاء  اختيار   يتم ما وعادة

  يتعلق ما  او   المحلي   المجتمع   اسصصصصصصصصهام  بتعز ز   يتعلق فيما  او   الاحكرافي   او  المعلوماتي  او   العلمي  الجانب  مقدمتها  في   يأتي  والتي

  او   نصصصصصحنا  او   ارشصصصصادا  الجمعية  فيها تحتاج  التي  القضصصصصايا  من ذلك  وغير   المؤث  ن و   والمشصصصصهور ن  بالأث  اء  الاتصصصصصال  بتصصصصبل

 توجيها.

 دورا  يلعبوا  ان يمكن  انهم  الا   والارشصصصصصصصاد  النصصصصصصصص  تتجاوز   لا   الاسصصصصصصصتشصصصصصصصاري   المجلس  أعضصصصصصصصاء مهام  أن من  ال غم على 

  خلال من وذلصك ، بصأهصدافهصا  وآمنوا الجمعيصة  وبين  بينهم  العلاقصة  أواصصصصصصصصصصصصص    توطصدت مصا متى  التبرعصات جمع  عمليصة في   مهمصا

 كبار   اسصصصصصصتقبال في   المشصصصصصصاركة  مثل  والكزاماتهم،  بواجباتهم  تخل  لا   بط  قة  التبرعات جمع   حملات  في   المشصصصصصصاركة  إلى  دعوتهم

  الهيئات  جمع  في   الجمعية  عن  والإنابة  الندوات  في   المشاركة  أو   التبرعات  جمع   حدلات  في   التحدث في   والمشاركة  المتبرعين

 الكبيرة.

 اتباع  الاسصصصصتشصصصصاري   المجلس  أعضصصصصاء  من  القصصصصصوى   الاسصصصصتدادة  أجل  من  الخيرية  المؤسصصصصتصصصصة  أو   الجمعية  على  و جب

 التالي:

 جمع   عملية في  منها  الاسصتدادة  وسصبل  الاسصتشصاري   المجلس  أعضصاء من  عضصو   كل في   القوة  نقاط مع فة  محاولة  -أ

 التبرعات.

 حدة. على  أعضا   من عضو  كل ومهام الاستشاري  المجلس لمهام واضحا توصيدا الجمعية تضع  أن -ب
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 وخططهصصصصا  الجمعيصصصصة  ومشصصصصصصصصصصصص وعصصصصات  ونشصصصصصصصصصصصصصصصاطصصصصات  أهصصصصداف  على   اطلاعصصصص   خلال  من  بصصصصالجمعيصصصصة  ربطصصصص   محصصصصاولصصصصة-  ج

 المتتقبلية.

  بين كان  إذا خاصصصصصة  الخيرية  للجمعيات  قصصصصصوى  ضصصصص ورة  ليس  أن   إلا   الاسصصصصتشصصصصاري   المجلس  أهمية من  ال غم وعلى 

 . التبرعات جمع  بعملية ودراية خبرة لهم من الإدار ة مجلس أعضاء

  الموظدون:-4

  أو  والادار صصة الدنيصصة  الأعمصصال  أو   ال وتينيصصة  الأعمصصال ببعض  يقومون   موظدين  إلى   دا مصصا الخيريصصة الجمعيصصات  تحتصصاج

  العا د كان  إذا  التبرعات جمع   بعملية  يتعلق ما  خاصصصصصة  الجمعية  نشصصصصاطات  على   ونوعيتهم  الموظدين  عدد  و وقف  المالية

 مهصامهصا  أداء  في   الجمعيصة  تحتصاجهم  الصذين  الموظدين  من  أكبر   عصدد توظيف  من  للجمعيصة بصد  فلا  كبيرا  التبرعصات  جمع   من

  تنحصصصصصصصصصصصصص   والصصذين  دا م بشصصصصصصصصصصصصكصصل  معينين موظدين  إلى  الجمعيصصة  تحتصصاج  ،  والمتبرعين  بصصالتبرع يتعلق  مصصا  وخصصاصصصصصصصصصصصصصصة  المختلدصصة

 التالي: في  مهامهم

 الجمعية. من الصادرة أو  إلى  الواردة والمكالمات الخطابات مع  التعامل -

 الخطابات. هذ  بشأن الق ارات واتخاذ الإلككروني البريد متابعة -

 بالجمعية. الخاصة البيانات قاعدة في  المحتملين والمتبرعين بالمتبرعين الخاصة البيانات وتحديث إدخال -

 والمتبرعين. التبرع حالة عن التقار    كتابة -

 بأول. أولا  للمتبرعين الشك   خطابات ارسال مهام تولي  -

  يقتصصصصصصصص   فلا   العام  للمجتمع   الجمعية  أهداف  لتتصصصصصصصو ق  الأهمية  غاية في   الإعلامي  الجانب  يعتبر  ذلك  إلى   إضصصصصصصصافة 

  لإيصصصصصصصال  مختلدة  إعلامية  وسصصصصصصا ل  الخيرية  للجمعية  تكون   أن  يجب  للمتبرعين  الجمعية تبعثها  التي  الشصصصصصصك    رسصصصصصصا ل على 

  من  الإج اء  هذا ،  عام  بشصصصصصصصكل  للجمهور   ولكن  للمتبرعين  فقط  ليس  ندذتها  التي  والمشصصصصصصصاريع   أنجزتها  التي  الخيرية  الأعمال

 الخيرية. للجمعية والمناص  ن المتبرعين إعداد في  يز د أن شأن 

  هذا من  الجمهور،  إلى   الجمعية  رسصصصصصصصصالة  لإيصصصصصصصصصال مهمة  وسصصصصصصصصا ل كلها  والأفلام  ال صصصصصصصصصينة  والتقار     المعبرة  الصصصصصصصصصور 

  الجمعيصة  كصانصت وإذا الإعلاميصة  المهصام  بهصذ  للقيصام  مؤهصل موظف  الجمعيصة لصدى  يكون  أن جصدا المديصد من  فننص  المنطلق

  موظدين  بص   يعمصل من  أكصان  سصصصصصصصصصصصصواء المهصام  هصذ   يتولى  إعلامي  مكتصب تخصصصصصصصصصصصصصيص الأفضصصصصصصصصصصصصصل  من  فصإنص   مصاليصا  وقصادرة كبيرة

  المهام. بهذ  دراية على  متطوعين أو  محكرفين
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:
ً
 المهارات ثانيا

 هي: التمات هذ  أهم لعل الناج  التبرعات جامع  تميز  التي المهمة التمات بعض هنا 

  العلاقصصصات  في   الانخ اط  على   الد د  قصصصدرة  في   تتمثصصصل  والتي  بصصصايخ  ن  والاهتمصصصام  الاجتمصصصاعيصصصة  النزعصصصة  سصصصصصصصصصصصصمصصصة •

  ايخ  ن  إلى   التق ب  من  الد د  تمكن  التي  التصصصصمة  أو  الخاصصصصصية هذ   ،  وسصصصصهولة  بيتصصصص    المتنوعة  الاجتماعية

  وبين  المكصصصاتصصصب  داخصصصل  العمصصصل  ،  التبرعصصصات  جمع   عمليصصصة  في   يكدي  لا   معهم  جيصصصدة  اجتمصصصاعيصصصة  علاقصصصات  وخلق

  مختلف مع   والتداعل  الوصصصصصصصصصصصصصول  على   قادر ن  يكونوا  أن  التبرعات  جامعي  من  المطلوب  ,  الجمعية  جدران

أف اد  خصصاصصصصصصصصصصصصصصصة  بصصصصصصصصصصصصصدصصصة  المحلي   المجتمع   أف اد  بين  المتينصصصة  ال وابط  من  نوع  وخلق  الاجتمصصصاعيصصصة  الدئصصصات   و

 مصا  في  ليس جمصة  فوا صد عن  تتمخض أن يمكن  والتي الجمعيصة أو   المؤسصصصصصصصصصصصصتصصصصصصصصصصصصصة  وبين عصام بشصصصصصصصصصصصصكصل المجتمع 

  وداعمين  وأهدافها  الجمعية مع   المتعاطدين  من جمهور   خلق  لى إ  ذلك يتجاوز   بل  التبرعات  فضصصصصصصصصصصصية  يخص

 ومشاريعها. لنشاطاتها

  أو  التبرع إلى  الصدعوة لخطصابصات سصصصصصصصصصصصصواء المؤث ة الكتصابصة  على   القصدرة  في  تتمثصل الثصانيصة  القصدرة أو  الخصاصصصصصصصصصصصصصيصة •

  الخيري   للعمل  الداعمة  والشصصصصصصصصصص كات  المؤسصصصصصصصصصصتصصصصصصصصصصات من  المنح  طلب لخطابات  أو   المتبرعين  شصصصصصصصصصصك   لخطابات

 الجيدة. الكتابة تتطلب التي المهام من غيرها أو  الصحدية التقار    كتابة كذلك

:
ً
 والتجهيزات: التقنية ثالثا

 بالتالي: والتجهيزات بالتقنية يتعلق ما في  التبرعات جمع  احتياجات تتمثل

 المجهز: المكان-1

  يحتوي  التبرعصات  جمع   في   بصالعصصاملين  خصاص  مكتصصب هنصصا   يكون  أن الأفضصصصصصصصصصصصصصل من  فصإنص  الجمعيصصة حجم  كصان  مهمصصا

  الجمعية  عمل على   الوقوف  يدضصصصصصصصلون   الذين  المتبرعين  لمقابلة  وأماكن  ،  الأوراق  لحدظ  وخزا ن  مناسصصصصصصصبة  مناضصصصصصصصد على 

  كنج اء  المكتبيصة أعمصالهم بمهصام القيصام  من  التبرعصات جمع  على   القصا مين تتصصصصصصصصصصصصاعصد  التجهيزات هصذ   نشصصصصصصصصصصصصاطصاتهصا. ومع فصة

  المتعلقة  المهام  من  ذلك  وغير   البريدية  ال سصصصصصصصا ل  وإرسصصصصصصصال  الدعم  مشصصصصصصصاريع   وإعداد ،  الخطابات  وكتابة  الهاتدية  المكالمات

  التبرعات جمع  مكتب في   حال  أي وعلى   جيد  بشصصصصصصصصصصصصكل المهام هذ   لإنجاز   ملا ما  مكانا تتطلب  والتي  التبرعات جمع  بعملية

  المؤسصصصصصتصصصصصة  أو   الجمعية  حجم على   الأولى   بالدرجة  يعتمد  تجهيزات  من يتطلب ما  حجم   ناحية من  الخيرية  جمعياتال في 

 أضصصصصصصافة  ،  والمنظمات  الأف اد  من لها  الداعمين  حجم على   يعتمد كما  .  المتصصصصصصتقبلية وخططها  ب امجها ناحية  من  الخيرية

 لها. المالية الحالة إلى 

 المناسبة: الاتصال وسا ل-2
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  من فهي  التبرعصات جمع  عمليصة من أهصدافهصا  تحقق  أن الجمعيصة على  يصصصصصصصصصصصصصعصب  الحصديثصة الاتصصصصصصصصصصصصصال وسصصصصصصصصصصصصا صل دون 

 حالة ومتابعة  المحتملين  والمتبرعين   بالمتبرعين  الاتصال  وسيلة ثانية ناحية  من  وهي   التبرعات  جمع   وسا ل  إحدى  ناحية

 على   والاجابة  المحتملين  والمتبرعين  المتبرعين  مكالمات  اسصصصصصتقبال  يتم خلالها  من  التي  الأسصصصصصهل  الوسصصصصصيلة  أنها كما  التبرعات

 واستدتاراتهم. تتاؤلاتهم

 على   أو   والنشصصصصصصصص ات  والصصصصصصصصصحف  والمجلات كالتلداز   المختلدة  الإعلام  وسصصصصصصصصا ل في  لها  والدعاية  الجمعية  عن  فإعلان

اقع    الجوال  والهاتف الهاتف  الاتصصصصصصصال  وسصصصصصصا ل  أهم  ومن للاتصصصصصصصال  وسصصصصصصيلة  هنا   يكن لم  إذا دور  يؤدي  لا   الإنكرنت  مو

  تسصصصصصصصصصصصصجيصصل  خلالصص   من  يمكن  والصصذي  ايلي   بصصال د  الهصصاتف  تزو صصد  يمكن  كمصصا  المجصصاني  الهصصاتف  اسصصصصصصصصصصصصتخصصدام  جصصدا  المديصصد  ومن

  أن أمكن  وإذا  مهمصة تكون  قصد التي  المكصالمصات تدو صت عصدم على  الجمعيصة  في   العصاملين  يتصصصصصصصصصصصصصاعصد الصذي  والواردة  ال سصصصصصصصصصصصصصا صل

  الجمعية  عمل على   أفضصل ذلك م دود  فنن  المتطوعين  من  أكثر   أو   شصخص  للجمعية  الواردة  المكالمات  على  لل د  يخصصص

 المناسب. للشخص المتصل توجي  يمكن حيث خاص بشكل التبرعات جمع  عملية لى وع عام بشكل

  توجي   مثل  مديدة بط  قة  معدا يكون   أن على   ايلي  ال د نظام  من  الاسصصصصتدادة  الممكن  فمن  ذلك  تعذر  إذا  ولكن   

 مديدة. عامة بمعلومات المتصل تزو د أو  ، أخ ى  أرقام إلى  المتصل

  من التبرعصات جمع   في   العصاملين يتصصصصصصصصصصصصاعصد  والصذي بصالدصاكس  التبرعصات  جمع  مكتصب  تزو صد يجصب ذلصك إلى   إضصصصصصصصصصصصصافصة   

 الإلككروني. البريد وكذلك الداكس رسا ل وإرسال استلام

  المعلومصصات  عصصالم  في   جصصديصصد  كصصل  متصصابعصصة  التبرعصصات  جمع   ومكتصصب  عصصامصصة  بصصصصصصصصصصصصصدصصة  للجمعيصصة  بصصالنتصصصصصصصصصصصصبصصة  المهم  ومن   

  التقنيات. هذ  من القصوى  الاستدادة ومحاولة والاتصالات

 المناسبة: والبرامج ايلي  الحاسب أجهزة-3

 الجمعيات عمل كبير  حد إلى  ويتهل والمال، والوقت الجهد يوف   فعالة بط  قة ايلي  الحاسب فاستخدام

 خاصة. بصدة التبرعات جمع  وعملية عامة بصدة الخيرية

  المتبرعين  قوا م في   البحصث سصصصصصصصصصصصصهولة  أجل من  فعصالة  وإج اءات  كثيرة  عمليصات إلى   تحتصاج  التبرعات جمع   فعمليصة   

 المتبرعين. يخص ما أو  المؤستة إدارة يخص ما سوءا التقار    كتابة وفي  ، المحتملين والمتبرعين

 أهم  ولعصل  محصددة  أغ اض  أجصل من تصصصصصصصصصصصصصمم  خصاصصصصصصصصصصصصصة  حصاسصصصصصصصصصصصصوبيصة  ب امج  تطو    إلى   التبرعصات  جمع  عمليصة  تحتصاج

 على   عادة  القاعدة  هذ   وتشصصصصصصصصصصصصمل  المتبرعين بيانات  قاعدة  هي   التبرعات جمع   عملية  تحتاجها  التي  الحاسصصصصصصصصصصصصوبية  البرامج

 بالمتبرعين: المتعلقة والمعلومات البيانات من مجموعة
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 التالية: البيانات القاعدة هذ  تشمل أن و مكن

 البريد: صندوق  #   المتبرع: عنوان  # المتبرع وظيدة #    المتبرع: اسم # الملف: رقم  #

 التبرع عن معلومات بطاقة

 التبرع غ ض الدفع  ط  قة التبرع مقدار  التار خ التبرع

 خاص عام تحو ل بطاقة شيك نقد   الأول 

 خاص عام تحو ل بطاقة شيك نقد   الثاني

 خاص عام تحو ل بطاقة شيك نقد   الثالث

 خاص عام تحو ل بطاقة شيك نقد   ال ابع 

  ط  ق  عن  سصصصصصصصواء  المطلوبة,  المعلومات  إلى   الوصصصصصصصصول   على   يتصصصصصصصاعد بحث  ببرامج  الأنظمة هذ   تزود   أن يجب كما  -

  تصصصنيف في   البحثي  البرنامج  هذا  يتصصاعد  أن يجب  كما  التبرع,  وسصصيلة  أو   التبرع  من  الغ ض  أو   التبرع  مقدار   أو   المتبرع  اسصصم

  التبرعات جمع   عملية  فعالية  الى  بالتالي  يؤدي ما  , ذلك  غير   أو  وسصصصصصصصصا لها,  أو   وأغ اضصصصصصصصصها  التبرعات  حجم  حتصصصصصصصصب  البيانات

 والمحاسبية. للشدافية الض ور ة الضبط عملية وز ادة

  م اسلة  في   سواء  البيانات,  قاعدة  استخدام  يتهل  الالككروني  والبريد  الانكرنت  خدمة  توف    فان  ذلك  إلى   إضافة  -

 المتبرعين. لجميع  الجمعية انجازات عن الدور ة التقار    إرسال اجل من أو  التبرع, إلى  الدعوة اجل من المتبرع

  المختلدة الدفع  وسا ل توفير  -4

  التبرع  عملية  من  تجعل  أن  الجمعية على   يجب  والبنكية,  المالية  والمعاملات  والوسصصصصا ل الأسصصصصاليب تطور   ضصصصصوء في 

  النقد  خلال  من  الدفع   أسصصصصصصصصصصصصلوب  يتصصصصصصصصصصصصتخصدم مثلمصا  الممكنصة,  الدفع  وسصصصصصصصصصصصصا ل  جميع   إتاحة  خلال من وذلك  سصصصصصصصصصصصصهلصة  عمليصة

  الا تمانية,  والبطاقات  ايلي   الص اف  بطاقات  خلال  من  الدفع   اجهزة  مثل  الحديثة  الوسا ل  تتوف    ان  يجب  والشيكات,

 . الجمعية حتاب الى  تبرعاتهم تحو ل وم ونة س عة على  المتبرعين يتاعد ذلك كل الالككروني, والتحو ل

  ط  ق عن  الصدفع   او   التحو صل عمليصة  لتجعصل  اللازمصة الاحتيصاطصات جميع   الاعتبصار   في   تصأخصذ أن  الجمعيصة على  و جصب

 . ممكن حد أقص ى إلى  وس  ة آمنة البطاقات

 : المالية الموارد تنمية في  تصب مالية قيمة إلى  تحو ل  يمكن الذي الدعم مجالات *

  والمعنوي: المادي الدعم أنواع مختلف إلى  مدهومها يمتد بل ، فقط المالي  الدعم على  تقتص   لا  المالية فالموارد
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 المالي  الدعم •

  أو  دوري بشصصصصصصصصصصصصكصل  يكون  وقصد .  محصددة لمشصصصصصصصصصصصصصاريع   كصدعم أو  للأنشصصصصصصصصصصصصطصة، عصام كصدعم  ، للجمعيصة  مصاليصة  مبصال   تقصديم

 . في  حاليا ب  المعمول  وهو  مقطوع مبل   عن عبارة أو  شه ي  استقطاع

 العيني الدعم •

   الجمعية، ت غبها  التي  المختلدة  العينية  الاحتياجات  بتوفير 
ً
  من بتوفيرها  أو   الأسصصصصصصصصواق  من  بشصصصصصصصص ائها نوعها،  كان أيا

  الجهات  بعض  من  الاسصصصصصصصصتدادة  يمكن  وكذلك  غيرها  أو  تجار ة  محلات  أو  مصصصصصصصصصانع   تملك كانت حال  في   المانحة  الجهة  قبل

 جودة  من  يقلصل مصا  والمعصدات بصالأجهزة  لحق  يكون   أن  دون   الزمن، من  فكرة  بعصد  ومعصداتهصا،  أجهزتهصا تغيير   على  تح ص  التي

 وملحقاتها. والتنكرالات والطابعات الحاسب كأجهزة أدائها،

 والتأهيل بالتدر ب الدعم •

  الجمعيصة  في   للعصاملين موجهصة تصأهيليص  أو   تصدر بيصة دورات تكصاليف  بتحمصل المصانحصة  الجهصات تقوم  حصاجصة وجود  عنصد

  ومحتصصاجين.  فق اء  من الخيريصصة، الجمعيصصات أنشصصصصصصصصصصصصطصصة  من  للمتصصصصصصصصصصصصتديصصدين موجهصصة  تكون   أو   لصصدمهم،  الأداء متصصصصصصصصصصصصتوى   ل فع 

 تدر ب. م اكز  لدمها كان أو  مؤهلة كداءات لدمها كان إذا المانحة الجهة من مباش ة تقديمها أو  التدر ب لم اكز  بالدفع 

 والقيود الأنظمة بتيتير  الدعم •

  بعض  من الخيريصصة  للجمعيصصات  اسصصصصصصصصصصصصت نصصاء  ومحصصاولصصة  ،  والقوانين  الأنظمصصة  بوضصصصصصصصصصصصصع  المختصصصصصصصصصصصصصصصة  الجهصصات  ط  ق  عن

 العام. بالنظام تخل لا  بصورة المالية والتكاليف التنظيمية الش وط

 بالموظدين الدعم •

  التي  المهصصصصام  بعض  وأداء  الجمعيصصصصة  بخصصصصدمصصصصة  للقيصصصصام  المؤهلين  موظديهصصصصا  بعض  بتد ي    المصصصصانحصصصصة  الجهصصصصة  تقوم  حيصصصصث

 الجمعية. تحتاجها والتي يتقنونها

افق الدعم •  : بالم 

افق  بعض  من  تتصصصصصصتديد  أن  للجمعية بالتصصصصصصماح  وذلك  فيها،  مشصصصصصصغولة  تكون   لا   التي  الأوقات في   المانحة،  الجهة  م 

 المختلدة. وب امجها أنشطتها لإقامة

 والإعلام بالإعلان الدعم •
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 الأضصصصصصواء  يطتتصصصصصل  وكذلك  والمق وءة،  والمتصصصصصموعة  الم  ية  الإعلامية  الوسصصصصصا ل في   إعلانية  متصصصصصاحة  الجمعية  بمنح 

  ال عصصايصصة  ومنحهصصا  عنهصصا والصصدفصصاع  وتبنيهصصا  المجتمع   من  يتجزأ  لا   جزءًا  الجمعيصصة وجعصصل  بصص ،  تقوم  الصصذي  دورهصصا  وإب از   عليهصصا

 والحماية.

 بالاستشارات الدعم •

 ما  وفق ،  للجمعية  الاقتصصصصصصصصصصصصادية(  ،  الهندسصصصصصصصصصصصية  ،  الإدار ة  ، )القانونية  أنواعها  بمختلف  الاسصصصصصصصصصصصتشصصصصصصصصصصصارات  بتقديم

 و  فع  تحتاج 

  متتواها. من

 بالأفكار الدعم •

  تتمكن  لم  التي الجوانصصب  في   خصصصصصصصصصصصصصوصصصصصصصصصصصصصصا  ،  عليهصصا والقصصا مين  للجمعيصصة  ايفصصاق  وفتح والاقكراحصصات  الأفكصصار   بتقصصديم

 غال والتي ، عليها الاطلاع من الجمعية
ً
 منها. متبق طلب دون  ذاتية بمبادرات تكون  ما با

 والتخديض بالخصومات الدعم •

  والتي  المحتاجة  للدئة  تقديمها  أو  ،  عملها  لأداء  تحتاجها  قد  التي  والخدمات  التلع   على   تخديضات  الجمعية  منح

 الجمعية. تتتهدفها

 الحتن بالق ض الدعم •

   الخيرية  الجمعية  إق اض
ً
  ميت    التتديد  و كون   وأنشطتها،  أعمالها  لإقامة  علي ،  فوا د  أخذ  دون   حتنا ق ضا

 الجمعية. ميزانية مع  يتناسب مدى وعلى 

 بالتقتيط الدعم •

 الإمكانيات مع   والمتناسصصصصصصصب  الم  ح  بالتقتصصصصصصصيط  الدفع   ط  ق  عن  والتصصصصصصصلع   الخدمات على   الجمعية  حصصصصصصصصول   تيتصصصصصصصير 

 علي . المتدق حتب بالتداد الالكزام على  الشديد الح ص مع  ، للجمعية المالية

 بالإعارة الدعم •

 مقابل. دون  محددة فكرة في  تحتاجها التي والممتلكات للأدوات الجمعية إعارة
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 الصحي  الدعم •

  ط  ق  عن  المحتاجين،  من  نشاطها  من  للمتتديدين  أو   عليها،  للقا مين  سواء  ،  للجمعية  الصحية  ال عاية  بتوفير 

 المدتوح. الصحي  التأمين أو  المباش   الصحي  العمل تقديم

 والدراسات بالأبحاث الدعم •

  تلك خصصصصصصصصصصوصصصصصصصصصصا ،  سصصصصصصصصصابقا تمت  دراسصصصصصصصصصات نتا ج  على   اطلاعها  أو   الجمعية  لحتصصصصصصصصصاب  والدراسصصصصصصصصصات  الأبحاث  إعداد

 والإمكانات. الخبرات لضعف بندتها تنديذها من الجمعية تتمكن لا  التي والأبحاث الدراسات

 والتجارب الخبرات بتبادل الدعم •

  التميز   جوانب  من  الإفادة  ومحاولة  والخارج،  الداخل في   المماثلة  التجارب  على   للاطلاع  للجمعية  الد صصصصصصصة  إتاحة

 وغيرها. الندوات عقد أو  الملتقيات عقد ط  ق عن ذلك يكون  وقد الضعف، جوانب وتلافي 

 والدعاليات الأنشطة رعاية في  بالمشاركة الدعم •

   تقيمهصا، التي  والمشصصصصصصصصصصصصصاريع  الأنشصصصصصصصصصصصصطصة  ب عصايصة الجمعيصة دعم
ً
  أنواع بمختلف  ،  منهصا الجمصاهيريصة تلصك وخصصصصصصصصصصصصصوصصصصصصصصصصصصصصا

 ال عاية.

 المحاسبي بالإش اف الدعم •

 المالية. القوا م إصدار  في  والتعي  مقابل دون  للجمعية المالية الح كة على  المحاسبي التدقيق

 الاستثمار ة بالمشاركة الدعم •

  الجهة  تقكرحها  أو   الجمعية  تقدمها  التي  المختلدة  المشصصاريع  في   بالاسصصتثمار  ،  مالية  شصص اكة في   الجمعية مع   الدخول 

 الط فين. لكلا  المالي  والعا د ال بح يحقق بما ، المانحة

 بالمعلومات الدعم •

 الأكمل. الوج  على  أعمالها وأداء سياساتها رسم في  تحتاجها التي المختلدة المعلومات على  الجمعية باطلاع

 الحتنة بالشداعة الدعم •
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  جتصصصصصصصصصصصصور  بناء  ومحاولة  المختلدة،  بالوسصصصصصصصصصصصصا ل  دعمها في   المتصصصصصصصصصصصصاهمة  يمكن  من  عند بها،  والتع  ف  الجمعية  تزكية

 بينهم. والثقة التواصل

 والتقدي  بالشك   الدعم •

  عن بهم،  والاعكزاز  معهم بالوقوف  وإشصصصصصصصصعارهم  والثناء،  بالشصصصصصصصصك    الجمعية،  منتصصصصصصصصو ي معنو ات رفع   في   المتصصصصصصصصاهمة

 المتبادلة. الز ارات أو  الهدايا أو  الإعلام وسا ل ط  ق عن أو  المختلدة الاتصال وسا ل ط  ق
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 التبرعات. جمع  بعملية الخاصة الحكومية التياسات

 الدولة. من تص  ح على  الحصول  بعد إلا  التبرعات جمع  حملة بإقامة للجمعية يتمح لا 

 إصصصصصصصصصصصصصصدارهصصا  تصصار خ  فيهصصا  مبين  مغلدصصة،  تع  ديصصة  ببطصصاقصصات  الجمع   عمليصصة  يبصصاشصصصصصصصصصصصص ون  من  بكزو صصد  الجمعيصصة  تقوم  أن

 . ذلك منهم طلب متى وإب ازها البطاقات تلك بحمل هؤلاء ،و لكزم الجمعية من ومعتمدة وانتهائها

 . م كز  كان مهما شخص أي باسم الغ ض لهذا حتابات فتح الأحوال من حال بأي يتمح لا 

افقصة  الا   أجلص  من  جمعصت  الصذي  الغ ض  غير  في   الأموال  اسصصصصصصصصصصصصتعمصال  للجمعيصة  يتصصصصصصصصصصصصمح  لا    ان  المتبرع من  خطيصة  بمو

 الاجتماعية. والتنمية العمل وزارة فمن ذلك يتيت   لم وان محددا المتبرع غ ض كان

 انتهاء فور  محددة لمدة التبرعات بجمع  لها مص ح جهة كل على  التبرعات جمع  حملة إقامة حال في 

  الجمع   حصصصصصصصصصصصصصيلصة  فيص  تبين  لهم،  الم خص القصانونيين  المحصاسصصصصصصصصصصصصبين احصد  من معتمصد تق     اعصداد الجمعيصة،  مهمصة

  و   الجمع، مدة  خلال  المشصصصصص فة  الجهة  الى   ورفع   صصصصصصحت ، على   الدالة  بالمتصصصصصتندات  مؤ دا ومصصصصصص وفات   اي ادات   ومد دات

 . التنو ة الميزانية ضمن التق     بإدراج فيكتدى المدة محدد غير  التص  ح كان إذا
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 العضو ات:

 الجمعية عضو ة الأول: الجزء

 في  تتوف   أن  و جصب  ،  المحصافظصة سصصصصصصصصصصصصكصان من ممكنصة قصاعصدة لأع ض مدتوحصة العموميصة  الجمعيصة عضصصصصصصصصصصصصو صة تكون 

 التالية: الش وط الجمعية عضو 

  الجنتية. سعودي يكون  أن •

  . عم   من عش   الثامنة أتم قد يكون  أن •

  الحتنة. التمعة ذوى  من يكون  أن •

 اعتبار . إلي  رد قد يكن مالم الأمانة أو  بالش ف مخلة ج  مة في  بإدانة علي  محكوم غير  يكون  أن •

  ش عا. المعتبرة الأهلية كامل يكون  أن •

  ر ال 200 البال   للجمعية التنوي  للاشكرا  الأدنى الحد سدد قد يكون  أن •

 :الجمعية في  العضو ة أنواع

  مجلس  قبول   على   بناء قيامها  بعد بها  التحق  أو   الجمعية  تأسصصصصصصيس في   شصصصصصصار   الذي  العضصصصصصصو  وهو   :عامل  عضصصصصصصو   •

  حق  العضصصو   لهذا  و كون  (   النتصصاء  /  )ال جال على   قاصصص ة  العضصصو ة وهذ  من   المقدم  العضصصو ة  لطلب  الإدارة

 وذلك  الإدارة  مجلس لعضصصو ة  ندتصص  وت شصصيح  ق اراتها  على   والتصصصو ت العمومية  الجمعية  اجتماعات حضصصور 

  اشكراكا و دفع  بالجمعية التحاق  تار خ على  سنة مض ي بعد
ً
 أدنى. كحد ر ال (  200 )  ه مقدار  سنو ا

  تحقق  بعد  الإدارة  مجلس  ذلك  و قبل  الجمعية  عضو ة  إلى   الانتتاب يطلب  الذي  العضو   هو  :  منتتب  عضو  •

  حضصصور   حق  العضصصو   لهذا  يكون   ولا   للجمعية  الأسصصاسصصية  اللا حة في   التاسصصعة  بالمادة عليها  المنصصصوص  الشصص وط

   و دفع   الإدارة  مجلس لعضصصصصصو ة  الكرشصصصصصيح  ولا  العمومية  الجمعية  اجتماعات
ً
  سصصصصصنو ا  إشصصصصصكراكا

ً
  مقدار   مخدضصصصصصا

  أدنى. كحد ر ال (   100) 

 كانت مادية  جليلة  خدمات  من لها  قدم  لما  نظيرا  عضصصصو تها  الجمعية  تمنح   الذي  العضصصصو   وهو  :  شصصص ف  عضصصصو  •

  ومناقشصصصصصة العمومية  الجمعية  اجتماعات  حضصصصصصور   حق  ول   أهدافها  تحقيق على   الجمعية  سصصصصصاعدت معنو ة  أو 

 . الإدارة مجلس لعضو ة الكرش  أو  التصو ت حق ل  يكون  أن دون  فيها يط ح ما

 ل   و كون   ،  الإدارة  بمجلس  الدخ  ة العضصصصصصصصو ة  العمومية  الجمعية  تمنح   الذي  العضصصصصصصصو  وهو   :  فخ ي   عضصصصصصصصو  •

 . الانعقاد صحة بحضور  يثبت ولا  التصو ت حق ل  ليس ولكن اجتماعات  في  المناقشة حق

 . العمومية الجمعية عضو ة فقدان الخاصة التياسات / الثاني الجزء
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 . الوفاة

 . كتا ي بطلب الجمعية من الانسحاب

 ذلك تقدي   ويعود معنو ة أو  مادية كانت سواء جتيمة أض ارا بالجمعية عمد عن ألحق إذا

 . الجمعية إدارة لمجلس

 على  بخطاب  ه إخطار   بعد  أو   للجمعية  المالية  التصصنة  بداية  من  أشصصه (  )سصصتة  لمدة  الاشصصكرا   تتصصديد  عن  تأخ    إذا

  الإدارة. مجلس من ق ار  العضو ة بدقدان يصدر  ( 2-4 و  2-3)  بالمادة الحالتين عدا وفيما لدمها. المدون  عنوان 

 الجمعية. عضو ة استعادة الخاصة التياسات / الثالث الجزء

 العضو ة استعادة

  المبل    أدا    حالة في   التصصصنوي   الاشصصصكرا   تتصصصديد   عدم  بتصصصبب  فقدها  لمن  العضصصصو ة  إعادة  الإدارة  لمجلس يجوز  •

 علي . المتتحق

 هبات  أو   تبرعات  أو   اشصصصصكراكات  من  للجمعية  دفع  تم ما  اسصصصصكرداد  عضصصصصو ت   فقد  لمن  أو   ورثت   أو   للعضصصصصو   يحق  لا  •

 الأسباب. كانت ومهما عينا أو  نقدا ذلك كان سواء

 العضو ة. بحقوق  الخاصة التياسات / ال ابع  الجزء

 العضو ة حقوق 

  جلتصصصصصصصات  بمحاضصصصصصصص   الخاصصصصصصصصة  السصصصصصصصجلات على   الجمعية  مق   في   الاطلاع  الجمعية أعضصصصصصصصاء  من  عضصصصصصصصو   لكل  يحق •

  من  بتدو ض  الجمعية  مدي    عن  الصصصصصادرة  الق ارات  وكذلك ،  وق اراتهما  الإدارة  ومجلس ،  العمومية  الجمعية

 الإدارة. مجلس

 العمومية  الجمعية  على  ع ضها  وقبل  الجمعية  مق   في  وم فقاتها  العمومية  الميزانية  على   الاطلاع ل   يحق كما •

  كاف. بوقت

 العضو ة. واجبات الخاصة التياسات / الخامس الجزء

 العضو ة واجبات
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  هذا في   عليها المنصصصصصصصصصوص  الواجبات  بجميع   والقيام  بالجمعية عضصصصصصصصصو ت  على   المكرتبة  الالكزامات بجميع  الوفاء •

 للجمعية. الداخلية واللوا ح النظام

  الإدارة. مجلس وبق ارات العمومية الجمعية بق ارات التقيد •

  لدمها. المدون  عنوان  على  تعديلات من يط أ بما كتابة الجمعية إبلاغ •

 . العضو ة وتسجيل تطو    إج اءات / التاد  الجزء

 التالية للإج اءات وفقا العضو ة وتسجيل تطو    إج اءات تكون 

  . العضو ة تطو    خطة تصميم •

  . الأعضاء مع  التواصل خطة تصميم •

  . والاستقطاب التتو ق •

  . العضو ة في  ال اغبين استقبال •

 الجديد العضو  على  اللا حة ش وط تطابق من التأكد •

  العضو ة نوع اختيار  •

  . الطلب نموذج تعبئة •

  (  الداتورة )  الإيصال إصدار  و  العضو ة قيمة سداد •

  . العضو ة بطاقة إصدار  •

  . المالية للإدارة (  الداتورة )  الإيصال تحو ل •

  . الجدد للأعضاء الأولي  التثقيف •

  . للأعضاء التواصل خطة تندذ •

 . الدور ة للانتخابات التحضير  •

 


